WOJT GMINY
JASIENICA ROSIELNA
wo). podimrpackie

ZARZADZENIE NR 50/2009
Wéjta Gminy Jasienica Rosielna
z dnia 31 lipca 2009 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania
przetargu nieograniczonego na udziclenie zamdwienia publicznego na:

» Ustugi nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania: budowa
kanalizacji sanitarnej w aglomeracji Jasienica Rosielna

Na podstawie art. 21 ust. 1, 2 1 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych {Dz.U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 z p6Zn. zm.) postanawia si¢, co nastgpuje:

§1
W Urzedzie Gminy w Jasienicy Rosigimj, zwanym dalej ,Urzedem”™, powalujc sig
komisje przetargows do przygotowywania i przeprowadzenia przetargu nicograniczonego
na udmdcme zamodwicnia publicznego, zwang dalej , komisja”.

§2
I. W sklad komisjt wchodza:
1} Preewodniczacy - Alina Malinowska
2} Czlonkowie: - Renata Blaz
- Miecrzyslaw Klamut
- Stefan Cwynar
- Sebastian Led

2. Wéjt Gminy, na wniosek Przewodniczgcego, moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji
inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnodei w postgpowaniu wymaga
wiadomosdci specjalnych. Osoby te wystepuja w charakterze bieghych (rzeczoznawcow).

3. Na posiedzeniach komisji obecne moga by¢ takze inne osoby niz wymienione w ust. 112,
zaproszone przez Wojta Gminy.

4. Osobom wymicnionym w ust. 2 1 3 nie przystuguje prawo glosu.

§3.
I. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z oswiadezeniami lub dokumentami zlozonymi
przez wykonawcdéw czlonkowie komisji skladaja pisernne oswiadezenia o zaistnieniu lub

braky igtmenia okolicynoéel, o l(h\rvsh mowa w art, 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 styeznia
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2004 r. Prawo zamdwien puhhx.znth (Dz.U. 7z 2007, Nr 223, poz 1655 z pézn. zm.),
zwanej dalej "ustawg”.

2. W przypadku zlozenia przez czionka komisii oswiadezenia o zaistnieniu okolicznosel,
o ktoryeh mowa w ust. 1, nie zloZenie przez niego o$wiadczemia albo zioZenia
o$wiadczenia niczgodnego z prawdg, Przewodniczacy komispi niezwlocznie wylacza
czlonka komisii z dalszego udzialu w postgpowaniu o udziclenic zamdwienia
publicznego. Informacjec o wylaczeniu czlonka komisji  Przewodniczacy komisji
przekazuje Wajtoewi Gminy, ktéry  w miejsce wylaczonego czlonka moze powotad
nowego czlonka komisji.



3. Wobec przewodniczacego komisji czynnodci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt
Gminy. Przepis ust. 112 stosuje si¢ odpowiednio.

4, Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust, 1, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ sie
z udziatu w pracach komisji niczwloeznie po powzigeiu wiadomodei o zaistnieniu
okolicznosei, o ktorych mowa w ust. I, o czym informuje Przewodniczacego komisji.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§4.
Czlonkowie komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego i obicktywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnoéei czlonkowie komisji
kierujg si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza | doSwiadczeniem,

§s.
Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowiacy zafgeznik do postanowienia.

§6.
Obstuge komisji zapewniaja pracownicy {(Referatu Geodezji i Rozwoju Gospodarczego
Gminy), wyznaczeni przez Wojta Gminy.

§7.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Jasienica Rosielna, dnia 31 lipca 2009 1.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 50/2009
Wojta Gminy w Jasienicy Rosielna
zdnia 31 lipca 2009 .

Regulamin komisji przetargowej
do przygotowywania i przeprowadzania postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na:

» Ustugi nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania: budowa
kanalizacji sanitarnej w aglomeracji Jasienica Rosielna *

1. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania.

Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy, aktami wykonawezymi wydanymi

na podstawie ustawy i postanowicniami niniejszego regulaminu,

3. Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi przewodniczacy, ktory ma w tym zakresie
prawo wydawania polecent czionkom komisji.

4. W razie krétkotrwalej nicobecnosei przewodniczacego zastepuje go sckretarz, Stanowisko

komisji w sprawie wyboru najkorzystnicjszej oferty podeimowane jest przy udziale

przewodniczacego komisyi.

Czlonkowie komisji wykonujq zlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych lub

indywidualnie,

6. Obecnosé cztonkdw komisii na posiedzeniach Jest obowigzkowa.

7. Dla waznosei decyzji podjgtych przez komisje konieczna jest obecno$é na posiedzeniach
kolegialmych co najmniej polowa jej czlonkdw.
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8. Crzlonek komisji nic zgadzajacy sie z rozstrzygnigeiami przyjetymi przez komisje sklada
niezwlocznie, lecz nie pozniej niz na nastgpnym jej posiedzeniu, pisemne uzasadnienie
swojego stanowiska przewodniczacemu komisji. ‘

9. Komisja sporzqdza protoké! postepowania wraz z zalgeznikami. Z kazdego posicdzenia

komisji musi zosta¢ sporzadzona notatka stanowigca zalgeznik do protokotu. Notatke
podpisuja obecni na posiedzeniu czlonkowie komisji. Z kazdego posiedzenia sporzadzana
Jest lista obecnosci jej cztonkéw,
10. 1103¢ posiedzen komisji jest nieograniczona.
11. Posiedzenia komisji sa nieodplatne.
12. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:
sodebranie od czlonkéw komisji oswiadezen dotyczacych  braku  wystapienia
okolicznos¢, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, a w przypadku istnicnia wskazanych
okolicznosci, poinformowanie o tym Wojta Gminy.
* wyznaczanie termindw, zwolywanie posicdzen oraz ich prowadzenie,
* podzial obowigzkow i zadan wykonywanych przez czionkéw komisjt,
* nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacii postepowania,
« informowanie Wojta o problemach zwiazanych z pracg komisji,
» wnioskowanie o powolanie bieglego w celu zasiggnigcia opinid,
13. Sekretarz komisji odpowiada za:
* powiadamianie czlonkdw o terminie i miejscu posiedzenia komisji,
* dostarczenic czlonkom komisii dokumentéw na posiedzenia,



« zhieranie podpiséw na protokole i notatkach od czbonkdow komisji,
o przygotowanie dokumentow do zatwierdzenia | akceptacji przez Wojta Gminy,

14. Do zadan komisji nalezy:

1) w zakresie przeprowadzenia postgpowania:

o dokonania otwarcia ofert,

soceny spelnienia warunkéw stawianych oferentom - wnioskowanie o wykluczenie

oferenta,

« wnioskowanie o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

s dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

eprzygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wniosku o
uniewaznienie postgpowania,

e przyimowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projekiu
tresci rozpatrzenta protestu,

2) przygotowanie ogloszen wymaganych dla prowadzonego postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego oraz projektow innych dokumentéw i przedkladanie ich do
akeeptaci Wajtowi Gminy.

15. Wszystkie zlozonme oferty nalezy przechowywad w  sposéb  gwarantujacy  ich
nienaruszalnoéé i zachowanie poufnodel tredei. Za wlasciwg realizacje tego obowigzku do
czasu przekazania ofert przewodniczacemu komisji badZ osobie przez niego
upowaznionej odpowiada osoba przyjmujaca oferty.

16. Bezposrednio przed terminem otwarcia ofert przewodniczacy komisji odbiera oferty od
osoby je przyjmujacej:.

1) po zakonczeniu prac komisji w danym dniu przewodniczacy komisji zabezpiecza

oferty i prowadzona dokumentacje w sposob okreslony w pkt. 13.

2} za whasciwg realizacje tego obowiazku odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji
lub upowazniony przez nicgo czionek komisii,

17. W trakcie sesji otwarcia ofert:

1) przewodniczacy komisji sprawdza i okazuje obecnym stan ofert potwierdzajacy ich
nienaruszalnosé,

2) po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy komisji oglasza, a sekretarz odnotowuje
w prowadzonym protokole postgpowania: V
a) nazwe (firmg), adres (siedzibg) oferenta,
b) ceng ofertows, dlugod¢ odeinka oferowanego do wykonania
¢) oferowany termin wykonania,
d) okres gwarancjt

18. Czlonkowie komisji po otwarcie wszystkich ofert skladaja przewodniczacemu komisji
pisemne oswiadczenie dot. przestanek co do wylaczenia ich z postgpowania.

19. Komisja w trakcie procedury oceniania ofert:

[) sprawdza w szezegolowoscl, czy kazda z ofert:

a) zostala podpisana przez osoby upowaznione do skladania océwiadczer woli w

imienin oferenta
mreniy oleremia,

b) spelnia zasady okreslone w ustawie o zamdwieniach publicznych,

¢) zawiern wymagane specyfikacja, warunki zaméwienia, zaproszeniem do udzialy
w postgpowaniu dokumenty i o$wiadezenia,

d) jest zgodne z wymaganiami specyfikacji, warunkami zamowienia, zaproszenia do
udziatu w postepowaniu,

¢} w przypadku wystgpowania w ofercie oczywistych omylek w mysl art. 44 vst. 3
ustawy, komisja dokonuje ich poprawy: ich stwierdzenie odnotowuje w zalaczniku
wg wzory ZP-43 oraz informuje oferentow o dokonanych kovektach oczywistych
omytek,



2) w preypadku zaistnienia przestanek do wykluczenia ofcrenta komisja sporzadzi
zalacznik wg wzoru ZP-44 i kieruje do Wojta Gminy stosowny wrniosek oraz projekt
tresei pisma powiadamiajacego oferenta o wykluczeniu,

3) oferty dostawedw, lub wykonawcow podlegajacych wykluczeniu nie sa dalej
rozpatrywane,

4y komisja dokonuje sprawdzenia pozostalych ofert w zakresie proponowanych
warunkéw wykonania zamdwienia,

5y w preypadku zaistnienia przestanck do odrzucenia oferty komisja sporzadzi zalacznik
wedhig wzoru ZP-15 i kieruje do Wéjta Gminy wniosek oraz projekt tredei pisma
powiadamiajacego oferenta o odrzuceniu jego oferty.

20. Komisja wskazuje najkorzystnicjsza ofert¢ wybrana na podsiawie zapisow specyfikacii
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22.

23.

24.

25

26.

istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia do skladania ofert i przedklada do
zatwierdzenia wyniki swojej pracy.
Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg zamawiajacy przewidziat na
sfinansowanie zaméwienia, komisja kieruje do Wéjta Gminy informacjg, z¢ 4rodki
przewidziane w planie sa niewystarczajace do dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty.
W przypadku wniesienia protestu komisja zawiesza postepowanie do czasu rozpatrzenia
protestu, nie dluzej niz na okres 7 dni, chyba ze wystepuja okolicznosei okreslone w art.
&5 ustawy o zamowieniach publicznych i sporzadza stosowny zapis w zalaczniku do
protokotu — druk ZP-18.
W przypadku pisemnego wystapienia oferenta o udostepnienie mu do wgladu tresci
pozostalych ofert, komisja wyznacza zainteresowanemu oferentowi migjsce 1 termin, W
ktorym bedzie mogt zapoznaé sig 2 treseig ofert:
1) w trakcie udostepnienia do wgladu ofert wymagana jest obecnos¢ co najmniej dwdich
czionkow komisji,
2) za kompletnoéé i nienaruszalny stan zlozonych ofert odpowiedzialni sa czlonkowie
komisji uczestniczacy w czynnodci udostgpnienia ofert do wgladu,
3) fakt udostepnienia ofert do wgladu musi zostaé zarejestrowany w formie notatki,
stanowiacej zatacznik do protokolu postepowania, obejmujacej:
a) datg i migjsce,
b) imig : nazwisko osoby zapoznajacej sig z tredcig ofert,
¢} imiona i nazwiska czionkéw komisji uczestniczacych w powyzszej czynnosei,
d) inne uwagi — sporzadzona notatka musi zosta¢ podpisana przez wszystkie osoby
uczestniczace W czynnosci udostepniania ofert do wgladu.
Protok¢t sporzadzony na druku ZP-1 wraz ze wszystkimi  zalaeznikami  kemisja
przedkiada do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

. W przypadku stwierdzenia niewaznosci czynnosci podjetych z naruszeniem prawa, na

polecenie Wéjta Gminy, uniewazniona czynnosé zostaje powtdrzona.
Komisja kofczy swoja dzialalno$é w dniu podpisania umowy, a w przypadku
uniewaznienia postepowania — po uptywie termindw do ztozenia protestow { odwolan.




